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Online
kv edupool
Sinnhaft und erfiillend
Du mdéchtest ins Personalwesen einsteigen oder deine bisherigen
Kenntnisse vertiefen? Dieser Bildungsgang vermittelt dir eine solide
Grundlage fur vielseitige Aufgaben im HR und bereitet dich praxisnah
auf deinen Berufsalltag vor.
Was dir der Bildungsgang bringt
Sicherheit bei typischen Aufgaben im Personalwesen
Mehr Kompetenz im Umgang mit Mitarbeitenden und Personalfragen
Verstandnis fir wichtige HR-Prozesse und Zusammenhange
Ist eine gute Grundlage flir den Einstieg oder die Weiterentwicklung im HR
Kosten fiir Durchfiihrung vor Ort Durchfiihrung vor Ort
Bildungsgang CHF 3'850.- 19.08.2027 - 16.05.2028
Lehrmittel ca. CHF 400.- Do. 1815 - 21.30 Uhr
Interne Prifung inkl.* Sa. 08.30 - 11.45 Uhr (unregelmassig)

Total CHF 4'250.-

Durchfiihrung Online

22.10.2026 - 24.11.2027
Bildungsgang CHF 3'549.- Do.18.00 - 2115 Uhr
Lehrmittel inkl.
Interne Priifung inkl.*
Total CHF 3'549.-

Kosten fiir Durchfiihrung Online

Externe Priifungsgebiihr: CHF 700.-
(wird vom Priifungsanbieter erhoben)

Weiterbildung Zofingen Bildungszentrum (BZZ) Tel. 06274556 70
Durchstarten in Wirtschaft, Strengelbacherstrasse 27 info@inova-zofingen.ch
Management und Informatik 4800 Zofingen www.weiterbildung-zofingen.ch




Wel.terblldung SACHBEARBEITER/-IN PERSONALWESEN
Zofingen

N

Zielgruppe Voraussetzungen

Interessierte Personen, die in den
Personalbereich einsteigen und sich erste
Berufsqualifikationen aneignen wollen

Freude an der Kommunikation und
Interesse an Menschen

Einige Jahre Berufserfahrung in der

Mitarbeiter/-innen im Personalbereich, welche Administration sind von Vorteil

theoretische und anwendungsorientierte Erste praktische Kenntnisse im
Grundlagen fiir die Personalarbeit erwerben Personalwesen sind von Vorteil
wollen Gute Deutschkenntnisse in Wort und

Schrift auf Niveau C1
Personen, die Grundlagen erarbeiten wollen, um

spater eine weitergehende Ausbildung (z. B.
HR-Fachleute mit Fachausweis) anzugehen

Lerninhalte
Du erwirbst praxisnahes Wissen in den zentralen Bereichen des Personalwesens.

A Arbeitstechnik, Zeitmanagement F
und Selbstmanagement

Personaladministration

B Kommunikation und Sozialkompetenz G Sozialversicherungen
Grundlagen Human Resources .
C 9 H Personalhonorierung
Management
D Personalmarketing und Personalprozesse I Betriebliches Gesundheitsmanagement

E Arbeitsrecht

Abschluss Alle Details und Anmeldung

Intern: Zertifikat Sachbearbeiter/-in Personalwesen @ ;;,,;%E] E]:‘:f%?f&;%@

Weiterbildung Zofingen ,:9.?:?5".- iﬁ%ﬁ%ﬁ ~§'
,x,.»?:“‘ L)

« Di iter/-i i ’
Extern: Diplom Sachbearbeiter/-in Personalwesen T @) ity 4 %M

kv edupool
vor Ort Online
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https://media.wzr.ch/fileadmin/data/wzr/ueber_uns/downloads/Europaeischer_Referenzrahmen.pdf
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